DOMINIQUE MAIER g

Rechtsanwalt | Fachanwalt fiir Arbeitsrecht III

Mandantenaufnahmebogen

Auf gute Zusammenarbeit! Die nachfolgenden Angaben sollen eine effiziente Bearbeitung Ihres
Mandats ermoglichen und insbesondere die reibungslose Kontaktaufnahme sicherstellen. Au-
3erdem erhalten Sie wichtige Hinweise, die ich Thnen gerne personlich erlautere, bevor Sie die
Kenntnisnahme bestatigen. Bitte teilen Sie mir jede Anderung Ihrer personlichen Daten wahrend
der Zusammenarbeit mit. Informieren Sie mich bitte daruber hinaus rechtzeitig uber langere

Abwesenheiten. Vielen Dank.

lhre Daten:

Unternehmensbezeichnung/Firma:

Name, Vorname/Ansprechpartner:

eburtsdatum:

traRe, Hausnummer:

Postleitzahl, Ort:

Festnetz/Mobil:

'n
)
X

m

-Mail:

gfs. weitere Person:

Name, Vorname/Ansprechpartner:

eburtsdatum:

tralRe, Hausnummer:

Postleitzahl, Ort:

Festnetz/Mobil:

T]
)
B

-Mail:

m

Schriftwechsel méchte ich erhalten
[ per E-Mail (sehr eingeschrankt vertraulich)
[ per verschlusselter E-Mail (GnuPG. vertrau-

lich), meinen offentlichen Schlussel erhalten Sie

er E-Mail, der Fingerabdruck lautet

Schriftwechsel méchte ich erhalten

O per E-Mail (sehr eingeschrankt vertraulich)

O per verschlusselter E-Mail (GnuPG, vertrau-

lich). meinen offentlichen Schliissel erhalten Sie
er E-Mail, der Fingerabdruck lautet

L per E-Mail, aber mit passwortgeschutztem
Anhang (teilweise vertraulich).
[Jausschlieftlich per Post

L] per E-Mail, aber mit passwortgeschutztem
Anhang (teilweise vertraulich).
L] ausschliefdlich per Post

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass ohne Verschlusselung die Vertraulichkeit unserer E-Mail-Kommunikation nicht vollstandig ge-
wahrleistet ist. Unverschlusselte E-Mails und Anhange konnen potenziell von Dritten eingesehen werden, darunter E-Mail-
Dienste oder Serverbetreiber - sowohl aus rechtlichen (z. B. Gerichtsbeschlusse) als auch aus unbefugten Grinden. Wenn Sie eine
sicherere Kommunikation winschen, biete ich Thnen die oben aufgefihrten Méglichkeiten an. Details dazu finden Sie in meiner
Mandanteninformation unter https://www.ra-maier.com/nuetzliches/.




IBAN, Bankname und BIC (nur bei der Geltendmachung von Geldforderungen):

Name der Rechtsschutzversicherung und Versicherungsschein-Nr./Schaden-Nr.:

Anschrift der Rechtsschutzversicherung:

Selbstbeteiligung €?

[ ] Ich bin zum Vorsteuerabzug berechtigt.

Wie haben Sie von mir erfahren? Z. B. Empfehlung, Internet, Gelbe Seiten ... (freiwillige Angabe)

Hinweis zur Rechtsanwaltsvergutung: Die Vergutungen des Rechtsanwaltes werden nach dem
Gegenstandswert und nach dem Rechtsanwaltsvergutungsgesetz (RVG) berechnet; eine Ausnahme
gilt fur Straf- oder BuRRgeldsachen oder teilweise auch Sozialgerichtsverfahren.

Hinweis zur Kostenerstattung in Arbeitsgerichtsverfahren: In arbeitsgerichtlichen Auseinan-
dersetzungen der 1. Instanz ist Kostenerstattung grundsatzlich ausgeschlossen. Dies bedeutet, dass
Sie unabhangig vom Ausgang des Verfahrens, also auch wenn Sie gewinnen sollten, die Kosten des
von lhnen beauftragten Rechtsanwalts selbst zu tragen haben, soweit keine Rechtsschutzversiche-
rung fur diese Kosten aufkommt.

Hinweis zu Beratungshilfe und Prozesskostenhilfe: Wenn Sie die voraussichtlichen Kosten der
Rechtsverfolgung nicht aus eigenen Mitteln aufbringen kénnen, also Bedurftigkeit vorliegt, besteht
moglicherweise ein Anspruch auf Beratungs- oder Prozesskostenhilfe aus der Staatskasse. Bitte fra-
gen Sie im Zweifelsfalle nachl!

Hinweis zur Rechtsschutzversicherung: Die Einholung der Deckungszusage kann ein vergutungs-
pflichtiges Mandat darstellen. Die Vergutung bemisst sich nach dem Gegenstandswert der spater an-
fallenden Kosten. Es kann sich also empfehlen, die Deckungszusage selbst einzuholen. Sie erhalten
dann eine Kostenzusage mit Schadennummer, mit der ich mich an Ihre Versicherung wenden kann.

Bitte beachten Sie, dass Sie aufgrund des Anwaltsvertrags immer personlich fur die Anwaltsvergi-
tung haften. Falls Beratungs- oder Prozesskostenhilfe nicht gewahrt wird, Ihre Rechtsschutzversi-
cherung keine Deckungszusage erteilt oder andere Dritte (z. B. die Gegenseite oder deren Versiche-
rung) die Kosten nicht ubernehmen, sind Sie weiterhin zur Zahlung verpflichtet - einschlieRlich er-
forderlicher Vorschusse. Ich muss dabei nicht abwarten, bis eine Erstattung durch Dritte erfolgt.

Die oben genannten Hinweise habe/n ich/wir zur Kenntnis genommen.

B -

/ Unterschrift/en



Hinweise zur Datenverarbeitung

1. Name und Kontaktdaten des Fiir die
Verarbeitung Verantwortlichen

Diese Datenschutzhinweise gelten fur die Datenverar-
beitung durch:

Verantwortlicher: Rechtsanwalt Dominique Maier, Wil-
helm-Grasmehr-Strafte 6-8, 52078 Aachen, E-Mail: in-
fo@ra-maier.com, Tel. 0241/990 300 64, Fax 990 300 65

2. Erhebung und Speicherung personen-
bezogener Daten sowie Art und
Zweck und deren Verwendung

Wenn Sie mich mandatieren, erhebe ich folgende Infor-
mationen:

*  Vorname, Nachname,

* wenn Sie als Unternehmer/fur ein Unterneh-
men handeln: Firma

* eine gultige E-Mail-Adresse,

*  Anschrift,

*  Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk,
Telefax)

» eine gultige Bankverbindung,

» Daten zu Ihrer Rechtsschutzversicherung,

* Angaben daruber, wie Sie von mir erfahren
haben,

*  sonstige Informationen, die fur die Geltendma-
chung und Verteidigung Ihrer Rechte im Rah-
men des Mandats notwendig sind.

Die Erhebung dieser Daten erfolgt,

* um Sie als meinen Mandanten identifizieren
zu kénnen;

* um Sie angemessen anwaltlich beraten und
vertreten zu kénnen;

»  zur Korrespondenz mit Ihnen;

*  zur Rechnungsstellung, gfs. ggt. Threr Rechts-
schutzversicherung;

e zur Zahlungsabwicklung;

e zur Abwicklung von evtl. vorliegenden Haf-
tungsanspruchen sowie der Geltendmachung
etwaiger Anspruche gegen Sie.

Die Datenverarbeitung erfolgt auf Thre Anfrage hin und
ist nach Art. 6 Abs. 1S.11it. b DSGVO zu den genannten
Zwecken fuar die angemessene Bearbeitung des Man-
dats und fur die beidseitige Erfullung von Ver-
pflichtungen aus dem Mandatsvertrag erforderlich.

Ohne die oben aufgeftihrten personenbezogenhen Da-
ten kann ein Mandatsverhaltnis in der Regel nicht zu-
stande kommen, da eine zielfihrende Mandatsbearbei-
tung nicht moglich ist. Eine Ausnahme bildet die An-
gabe zur Mandatsherkunft (Wie haben Sie von mir er-
fahren?’). Diese Angabe ist freiwillig und nicht Voraus-
setzung eines Mandatsverhaltnisses. Thre Verarbeitung
folgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO. Sie

dient mir zur statistischen Kontrolle, ob und welche
von mir ergriffenen Werbemassnahmen effektiv sind.
Thre personenbezogenen Daten verwende ich nicht zu
einer automatisierten Entscheidungsfindung ein-
schlietlich eines Profilings gema® Art. 22 Absatze 1
und 4 DSGVO.

Die far die Mandatierung von mir erhobenen personen-
bezogenen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzli-
chen Aufbewahrungspflicht fur Anwalte (6 Jahre nach
Ablauf des Kalenderjahres, in dem das Mandat beendet
wurde,) gespeichert und danach geloscht, es sei denn,
dass ich nach Artikel 6 Abs. 1S.1lit. ¢ DSGVO aufgrund
von steuer- und handelsrechtlichen Aufbewahrungs-
und Dokumentationspflichten (aus HGB, StGB oder AO)
zu einer langeren Speicherung verpflichtet bin oder Sie
in eine dartber hinausgehende Speicherung nach Art.
6 Abs.1S.1lit. a DSGVO eingewilligt haben.

3. Weitergabe von Daten an Dritte

Eine Ubermittlung Ihrer persénlichen Daten an Dritte
zu anderen als den im Folgenden aufgefithrten Zwe-
cken findet nicht statt. Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1S.
1 lit. b DSGVO fur die Abwicklung von Mandatsver-
haltnissen mit Ihnen erforderlich ist, werden Thre per-
sonenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben. Hierzu
gehort insbesondere die Weitergabe an Verfahrensgeg-
ner und deren Vertreter (insbesondere deren Rechtsan-
walte). die Rechtsschutzversicherung sowie Gerichte
und andere 6ffentliche Behoérden zum Zwecke der Kor-
respondenz sowie zur Geltendmachung und Verteidi-
gung Threr Rechte. Die weitergegebenen Daten durfen
von dem Dritten ausschlieRlich zu den genannten Zwe-
cken verwendet werden. Das Anwaltsgeheimnis bleibt
unberuhrt. Soweit es sich um Daten handelt, die dem
Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt eine Weitergabe
an Dritte nur in Absprache mit Thnen.

4. Betroffenenrechte

Sie haben das Recht:

« gemafy Art. 7 Abs. 3 DSGVO Thre einmal erteilte
Einwilligung jederzeit gegenuber mir zu wi-
derrufen. Dies hat zur Folge, dass ich die Datenver-
arbeitung, die auf dieser Einwilligung beruhte, fur
die Zukunft nicht mehr fortfuhren darf;

e gemafd Art. 15 DSGVO Auskunft uber Thre von mir
verarbeiteten personenbezogenen Daten zu ver-
langen. Insbesondere kénnen Sie Auskunft uber
die Verarbeitungszwecke, die Kategorie der perso-
nenbezogenen Daten, die Kategorien von Emp-
fangern, gegenuiber denen lhre Daten offengelegt
wurden oder werden, die geplante Speicherdauer,
das Bestehen eines Rechts auf Berichtigung, L6-
schung, Einschrankung der Verarbeitung oder Wi-
derspruch, das Bestehen eines Beschwerderechts,
die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei mir
erhoben wurden, sowie uber das Bestehen einer
automatisierten Entscheidungsfindung ein-



schlieftlich Profiling und ggf. aussagekraftigen In-
formationen zu deren Einzelheiten verlangen;

¢ gemafd Art. 16 DSGVO unverziglich die Berichti-
gung unrichtiger oder Vervollstandigung Ihrer bei
mir gespeicherten personenbezogenen Daten zu
verlangen;

e gemafd Art. 17 DSGVO die Loschung IThrer bei mir
gespeicherten personenbezogenen Daten zu ver-
langen, soweit nicht die Verarbeitung zur Aus-
ubung des Rechts auf freie Meinungsaufierung
und Information, zur Erfullung einer rechtlichen
Verpflichtung, aus Grunden des offentlichen Inter-
esses oder zur Geltendmachung, Ausubung oder
Verteidigung von Rechtsanspriichen erforderlich
ist;

¢ gemafd Art. 18 DSGVO die Einschrankung der Ver-
arbeitung Threr personenbezogenen Daten zu ver-
langen, soweit die Richtigkeit der Daten von Ihnen
bestritten wird, die Verarbeitung unrechtmafig
ist, Sie aber deren Loschung ablehnen und ich die
Daten nicht mehr benoétige, Sie jedoch diese zur
Geltendmachung, Ausubung oder Verteidigung
von Rechtsanspriichen benétigen oder Sie gemafd
Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbei-
tung eingelegt haben:;

e gemafd Art. 20 DSGVO Ihre personenbezogenen Da-
ten, die Sie mir bereitgestellt haben, in einem
strukturierten, gangigen und maschinenlesebaren
Format zu erhalten oder die Ubermittlung an ei-
nen anderen Verantwortlichen zu verlangen und

e gemafd Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbe-
horde zu beschweren. In der Regel konnen Sie sich
hierfur an die Aufsichtsbehorde Ihres ublichen
Aufenthaltsortes oder Arbeitsplatzes oder meines
Kanzleisitzes wenden.

5. Widerspruchsrecht

Sofern Thre personenbezogenen Daten auf Grundlage
von berechtigten Interessen gemafs Art. 6 Abs. 1S. 1 lit.
f DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, ge-
mafd Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbei-
tung Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, so-
weit daftir Grunde vorliegen, die sich aus Threr beson-
deren Situation ergeben oder sich der Widerspruch ge-
gen Direktwerbung richtet. Im letzteren Fall haben Sie
ein generelles Widerspruchsrecht, das ohne Angabe ei-
ner besonderen Situation von mir umgesetzt wird.
Mochten Sie von Threm Widerspruchsrecht Gebrauch
machen, genugt eine E-Mail an info@ra-maier.com.

Die oben genannten Hinweise zur Datenverarbeitung habe/n ich/wir zur Kenntnis genom-

men.

[Jich/wir willige/n in die Verarbeitung der im vorliegenden Formular als .freiwillig” gekenn-

zeichneten Daten ein.

/ Unterschrift/en
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